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Wettbewerbsanforderungen 

 
10-Minutenabschrift 
Programm Microsoft Word (Version 2010) 
 

1000 Bruttoanschläge sind Limit 
Siehe Vorgaben auf polyaktiv unter Übungsaufgaben 
 
Geschäftsbrief 
Gestaltung eines Geschäftsbriefes ohne Vordruck nach den Richtlinien der  
ÖNORM 1080 
 
Absender- und Empfängeranschriften 
Bezugszeichenblock (Tabulatoren setzen) 
Geschäftsbrief mit… 

• Aufzählung 

• Freistellung 

• Zentrierung 
Grußformel 
Firmierung 
Unterschrift unter Angabe der jeweiligen Nummer 
Beilagen 
 
BSI 
Fragenkatalog 50 Fragen 25 Fragen (aus dem Pool der 50 Fragen) sind zu beantworten 
(Multiple Choice) 
 
 
Kontierungen 
Kontieren von Belegen mit UST und VSt 
Belegarten: Eingangs- und Ausgangsrechnung, Bank- und Kassabelege, Privatentnahme … 
 
 
Erstellen einer Bilanz 
Erstellen einer Bilanz (nur Bestandskonten, nur SBK) 
Berechnen des Eigenkapitals 
Bilden von Buchungssätzen (Diese werden danach für die Bilanz vorgegeben.) 
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Rechnungslegung 
Ausfüllen eines Rechnungsformulars (Formular vorgegeben) und der dazugehörigen 
Zahlungsanweisung (mit IBAN) 
 
Anforderungen: 
 
Zahlungsziel 
Spesen 
Rabatt/Skonto 
Frachtkosten 
USt Berechnung 
 
 
Absatzkalkulation 
progressive und retrograde Kalkulation laut vorgegebenem Schema 
 
 
Formatierung 
Einen vorgegebenen Text nach vorgegebenen Angaben formatieren. 
(siehe Formatierungsübung) 
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Heuer fand der Bundeswettbewerb das erste Mal überhaupt im Ländle an der Polytechnischen 

Schule in Feldkirch statt.  

 

Das BMBF und der Verein POLYaktiv mit Herrn OSR Lukas Riener und der Organisation von 

Robert Bernhard, BEd., und Dipl. Päd. Angelika Heinzel, sowie zahlreichen Unterstützern aus 

der Wirtschaft machen es möglich, diesen sehr wichtigen Bundeswettbewerb durchzuführen.  

 

Der Bundeswettbewerb zeigt, welche großartigen Leistungen von unseren Jugendlichen aus 

ganz Österreich erbracht werden. Die Inhalte des Wettbewerbs umfassen ein sehr großes 

Themengebiet aus diesem Fachbereich. 

 

Im Folgenden werden die Sieger und Siegerinnen aus den einzelnen Bundesländern und somit 

die qualifizierten TeilnehmerInnen am Bundeswettbewerb aufgelistet: 

 

 

Vorarlberg: 
PTS – Bregenz: Ramona Berchtold; PTS – Feldkirch: Maximilian Koch 
 
Tirol: 
PTS – Prutz: Eva Breuss und Michelle Schaffenrath 
 
Salzburg: 
PTS – Tamsweg: Katharina Hörblinger; PTS – Bad Gastein: Sümeyra Poyarz 
 
Oberösterreich: 
PTS – Unterweißenbach: Jessica Engleitner; PTS – Freistatt: Jessica Hablesreiter 
 
Niederösterreich: 
PTS – Mank/Melk: Romana Zwanowetz; PTS – Horn: Fabian Radl 
 
Wien: 
PTS – Wien 22: Tatjana Markovic; PTS – Wien 7: Wiktor Surowka 
 
Burgenland: 
PTS – Oberwart: Nawabi Ikramullah 
 
Steiermark:  
PTS – Irdning: Carina Schröcker 
 
Kärnten: 
PTS – Feldkirchen: Michelle Motschiunig und Fabian Dreschl 

Bundeswettbewerb Handel und Büro in Feldkirch / Vorarlberg 
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1. Platz 

Jessica Engleitner 

PTS Unterweißenbach 

Oberösterreich 

 

 
 

 

 

Fotos der Siegerehrung 
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2. Platz 

Katharina Hablesreiter 

PTS Freistadt 

Oberösterreich 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Platz 

Romana Zwanowek 

PTS Mank/Melk 

Niederösterreich 
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4. Platz 

Fabian Radl 

PTS Horn 

Niederösterreich 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Platz 

Carina Schröcker 

PTS Irdning 

Steiermark 
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Die Teilnehmer/innen auf den Plätzen 6. – 16. 
 

 
 

Reihung ist alphabetisch und entspricht nicht den Platzierungen: 

 

Ramona Berchtold, PTS Bregenz 

Eva Breuss, PTS Prutz 

Fabian Dreschl, PTS Feldkirchen 

Katharina Hörblinger, PTS Tamsweg 

Nawabi Ikramullah, PTS Oberwart 

Maximilian Koch, PTS Feldkirch 

Tatjana Markovic, PTS Wien 22 

Michelle Motschiunig, PTS Feldkirchen 

Michelle Schaffenrath, PTS Prutz 

Sümeyra Poyarz, PTS Bad Gastein 

Wiktor Surowka, PTS Wien 7 
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Am Mittwoch, den 12. Juni 2019 unternahmen wir einen Ausflug ins Montafon zum Golm. Hier 

fuhren wir mit der Seilbahn zur Mittelstation Mattschwitz und folgten dem Rutschenpark nach 

Latschau. Hier erwartete uns noch eine rasante Fahrt mit dem Alpine Coaster:  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unser Programm 
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Anschließend fuhren wir mit dem Bus ins Fohrencenter nach Bludenz, wo wir uns nach 

erfolgreichem Rutschen ein deftiges Abendessen verdient haben. Danach wechselten wir noch 

zur Bowlingbahn. Hier wurde dann doch der ein oder andre „Strike“ gebowlt. 
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Ein herzliches DANKESCHÖN! 

 

an alle Teilnehmer/innen für ihren Einsatz und der Teilnahme am 

Bundeswettbewerb, ebenso an die betreuenden Lehrer/innen. 

 

Weiters danken wir unserem Korrekturteam und allen 

Arbeitskollegen/innen an der PTS Feldkirch für ihre Unterstützung bei 

der Durchführung des Wettbewerbes. 


