UBUNGSBETRIEBE|
HANDEL/BURO|

ABTEILUNGEN: -Sekretariat

-Buchhaltung/Rechnungswesen
-Einkauf/Lager
-Verkauf/Marketing

LEHRINHALTE:

0 Einblick in Unternehmensorganisationen
gewinnen

0 konstruktiv-kritisches Denken in Bezug
auf das soziale und rechtliche Umfeld von
Betrieben fordern

0 ubersichtliche Buroorganisation gestalten

0 gesetzliche Bestimmungen bzgl.
Kaufvertrag wissen

0 Geschaftsbriefe verfassen

0 Geschaftsfélle bearbeiten (eintragen,
verbuchen, ablegen,..)

ausprobieren

0 kaufmannische Aufgaben mit Hilfe von
Textverarbeitungs- und
Tabellenkalkulationsprogrammen
bearbeiten und I6sen

In unserer Ubungsfirma lernen wir:
Sachverhalte strukturieren

selbst Informationen beschaffen
mundlich und schriftlich kommunizieren

© O O O

berufsbezogene Arbeiten kreativ
ausfuhren



Kurz gesagt:

Wir
» Ubernehmen Verantwortung
» bringen unsere Ideen ein

» haben Spaf am Teamwork

» uben uns im respektvollen Umgang mit Kollegen
und Kolleginnen

Einige Kommentare von unseren Mitarbeitern:

11 "Unsere Produkte sind zwar nicht real, aber wir
haben Produktkartchen gemacht. Danach
haben wir einen Warenkatalog erstellt, mit dem wir
anderen UFAs unsere Waren prasentieren. Mit
unseren Kunden und Lieferanten sind wir per Post,
Fax, E-Mail und manchmal telefonisch in Kontakt."

"Unsere Aufgaben sind vielfaltig: Verkauf, Einkauf, Buchhaltung,.. Dadurch wird
uns vermittelt, was die Arbeit in einer Firma ist."

"Ich lerne dazu, was man in einer Firma alles braucht
und wie man miteinander umgeht."

"Uber Werbung zu diskutieren und zu lernen ist
interessant.”

“In einer Gruppe zu arbeiten
war fur mich neu und sehr interessant."”

"Auf diese Art werden wir auf die Arbeitswelt vorbereitet
und vertraut gemacht."

"Mir gefallt das praktische Arbeiten gut.”

"In der Gruppe eigene ldeen einzubringen ist interessant
und lustig."

"Das wichtigste ist aber, dass der Spal3 nicht verloren
geht!”

"Mir personlich macht es SpaR beim Projekt "Ubungsfirma" mitzumachen!" "



